Fecha

Version

Descripcion

01/09/2018 |V1

Creacion del Documento

Tipo de Norma:

Procedimiento

Nombre: Seguimiento a convenios institucionales
Caodigo: DGR_PR_01_2018 Vi
Nombre Cargo Fecha Firma
Coordinadora de
Ebotagion, | 9. Ana Sisfania) Relacifnes 08/01/2018
Bravo Mufioz Interinstitucionales y ) YCUU\"
iy , v
Cooperacion y
Coordinadora de et
Ing. Ana Stefania Relaciones ) N
RERpEIE Bravo Mufioz | Interinstitucionales y RS ‘q o
Cooperacion »
Ab. Cristina del Abogada/ N
Revision Pilar Luzuriaga Procuraduria 26/01/2018 &6\%‘@ 8
Montoya Universitaria BT | i —
Ph.D. Luciano | Director General de /
Aprobacién Rbdri ues Relaciones 09/01/2018
g Interinstitucionales

NS




- -l-l:rln'i:--rf
j —s—g-sn-YI——-ul— W Y e ———— N —
) . _Wvﬂwlﬁm“ o iﬁdg.‘-ﬂ.‘%t-g:
] - iy

I eolgneaasidani poinsyon 5 pinslmugad t3ingoid
'| TV_BEOL 10 A9_Raa it

5 I

X
. IS S e " ] At
g ]

et B -

.—m———-—s-—.-p-— ———

i F : [ 3K 1-‘\1_- Simete: g
I I . =1 ]:':I;n- : REEE “.I'* . _‘]‘h‘-ﬂ-—'; =Ty w . -

Fen ‘1' o 7 “i-l-:l-» g 1y ekt | el deredl IR
1 .’1 ] — : RLEEIL. LN H b

. i —
- L}

. - . DRSS L L ! T
- sarads® . meetnt gra gel :
.,1” & J.L _!Im':‘ur:.n IR il S e - t

[ 3 L
¥ - . .
P & A_T-- -—-l'"\-" f'_"_'_' ——ie & -}:I ‘T 1-} i — e ey §
: | ey M wdamn ] e
"?r.'r.'.. |y fri e & : ST I".r.r“l'l,,_q‘n‘ : Ao gl i - Gamrpeai
' o ; } KRB - R |I
P — g aa h—— PRpR - i — ———i
o e, ."I."!"I'.".] )
. =y - 0 &
B AR e, R S e 'ﬂf et
R o

otriemiboort  vamef-glogif. | -



Codigo del Procedimiento:
PROCEDIMIENTO DGR_PR_01 2018 V1

Fecha de
s . _— . bacls 09/01/2018
Procedimiento: Realizar seguimiento a convenios |2probacion
institucionales Pagina 1des

1 OBJETIVO.

Realizar el seguimiento integral de los convenios interinstitucionales, para
obtener informacién relevante de los resultados obtenidos y generar
informes que permitan la toma de decisiones estratégicas en pro de lograr
relaciones de cooperacion efectivas.

2 ALCANCE.

a) Seguimiento a resultados obtenidos en los convenios vigentes.
b) Aplica para todos los tipos de convenios que la Universidad suscribe.

Se excluye del alcance del procedimiento la ejecucion de las obligaciones,
responsabilidades, actividades, etc..., contempladas en el convenio, ya que
son propias del responsable del mismo.

3 REFERENCIA NORMATIVA.

a) Resolucion Rectoral: Comité de Seguimiento Integral a la Gestion de
Convenios Institucionales

b) Instructivo general de Practicum.

4 RELACIONAMIENTO PROCESAL.

a) Gestionar beca por convenio
b) Procedimiento de movilidad de estudiantes extranjeros
c) Procedimiento de intercambio estudiantil

5 TERMINOLOGiA, DEFINICION Y SiMBOLO.

a. Convenio Marco de Cooperacion o Colaboracion. - Es un documento en
el que se concreta la relacion formal de colaboracién entre las partes. En él
se especifican los objetivos generales; posee un contenido amplio de
cooperacion; compromete la cooperacion en disciplinas diversas del

conocimiento y en distintas actividades de colaboracién; y, se explican con @/

detalle las condiciones y obligaciones que atafen a las partes.

Ab. Cristina Aprobacion Ph.D. Luciano
Ing. Ana Stefania Revision del Pilar Rodrigues
BEopase Bravo Mufioz Juridica Luzuriaga
Montoya
Coordinadora de Cargo Director General de
Bty Relaciones Biides Pgtéa?:g:r/la Relaciones
9 Interinstitucionales y g d g Interinstitucionales
: Universitaria
Cooperacion




Codigo del Procedimiento:
PROCEDIMIENTO DGR_PR_01 2018 V1

i . - : Fech;‘ 98| go01/2018
Procedimiento: Realizar seguimiento a convenios [2probacion
institucionales P4gina 2de 8

b. Convenio o Acuerdo Especifico. - Tiene un objetivo especifico y describe
detallada y minuciosamente las condiciones, obligaciones, vy
responsabilidades y circunstancias de la modalidad de cooperacién a
ejecutar.

c. Carta de Intencion o Entendimiento. - Es documento que contiene
compromisos que mas tarde pueden formalizarse mediante la redaccion de
un convenio o acuerdo. Es un primer acercamiento formal y expresa la
intencion de establecer relaciones positivas entre dos instituciones.
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7 INSTRUCCIONES OPERATIVAS.
. Responsable de B yp
Actividad a:)ctivi dad Descripcion Bt
Que los
Semanalmente se debe: convenios
a. Recibir los convenios | contengan los
firmados de manera digital | documentos
_ _ de parte de Procuraduria | habilitantes que
Recibiry Unldgd de Universitaria. ' permlten
registrar relaciones b Reviear Be Gomarios identificar la
convenios | interinstitucionales ' ; . oS Y1 informacién
registrar la informacion de | ocesaria para
acuerdo al formato | e| seguimiento.
establecido en la matriz| El dltimo dia
establecida por DGRI. laborable de la
semana.
El tiempo establecido para dar
seguimiento es semestral:
Identificar Unidad de a) Diferenciar convenios
convenios relaciones activos y no activos
para interinstitucionales b) ldentificar la dependencia

seguimiento

que ejecuta el convenio
c) lIdentificar los resultados
esperados.

Solicitar
informacion
de resultados

Unidad de
relaciones
interinstitucionales

Enviar por correo electronico al
patrocinador que controla (segun
la tabla de responsabilidad del
modelo de gestion de convenios)
el/los convenio/s, solicitando la
informacion de resultados
obtenidos e informar el plazo que
tiene para la entrega de dicha
informacion

Maximo en 10
dias
laborables.

Receptar la informacion de los

Maximo en 10

Entregar : :
: gar : resultados obtenidos de todos los dias
informacion Patrocinador : .
convenios que la dependencia laborables.
de resultados ' -
controla su ejecucion.
Receptar y Unidad de Registrar los resultados obtenidos
registrar relaciones en la matriz_establecida por la
Ab. Cristina Aprobacion Ph.D. Luciano
Ing. Ana Stefania Revision del Pilar Rodrigues
EEETS Bravo Mufioz Juridica Luzuriaga
Montoya
N e Abogadal | G100 | BreRer Boeralde
Cargo Interinstitucionales G Erasuadur i Interinstitucional
x y Universitaria RIS
Cooperacion




Caédigo del Procedimiento:

PROCEDIMIENTO DGR PR 01 2018 V1

g o . - . Fe“hg 9 go/01r2018
Procedimiento: Realizar seguimiento a convenios [2probacion
institucionales Pagina 5 de 8

resultados interinstitucionales | DGRI.

Generar reporte para el Comité de
Seguimiento con la informacion
obtenida del seguimiento de
resultados obtenidos de los

Unidad de : i o Cada 6 meses
Generar e convenios interinstitucionales. El o
Reporte . [SiSclanse mismo que sera entregado al '(ngoy
internacionales diciembre)

comité para su analisis, haciendo
la diferenciacion entre los
convenios activos y no activos

8 INDICADORES
e Tiempo de respuesta de los resultados esperados

e Tiempo de respuesta de los resultados obtenidos
9 RIESGOS.

e No se defina correctamente los resultados esperados de un convenio.

10 DOCUMENTOS Y REGISTROS.
Informe de Seguimiento Integral a convenios interinstitucionales
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11 ANEXOS

12 Anexo 1: Parametros Generales de Seguimiento a Convenios

PARAMETROS DE SEGUIMIENTO

!

Indicadores

Marco

Movilidad

| Tipo

Bolsa de empleo

Vinculacion

o
&

N

# convenios en ejecucion/# Convenios vigentes
# convenios especificos vinculados al convenio marco

# convenios en ejecucion/# Convenios vigentes
# estudiantes movilizados (UTPL y extranjeros)/#

estudiantes postuiados (UTPL y extra njeros)
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-
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>

4 ‘

# convenios en ejecu:mnf#(:onvemos wgentes
# graduados contratados/# ofertas laborales

# convenios en ejecucién/ # Convenios vigentes
# proyectos ejecutados/ # proyectos aprobados
# docentes responsable en cada proyecto

# estudiantes vinculados en cada proyecto
infarme de resuftados esperados

# convenios en ejacuﬁonf # Convenios vxgentes

# docentes responsables por cada convenio

# estudiantes vinculados (identificar el mvel de GPi
mfmma de resultados ssperadm

Proponente

Ing. Ana Stefania
Bravo Mufioz

Revisiéon
Juridica

Ab. Cristina
del Pilar
Luzuriaga
Montoya

Aprobacion

Ph.D. Luciano
Rodrigues

Cargo

Coordinadora de
Relaciones

Interinstitucionales
Cooperacion

Cargo
y g

Abogada/
Procuraduria
Universitaria

Cargo

Director General de
Relaciones
Interinstitucionales
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PARAI\/IETROS DE SEGUH\/HENTO

Tlpo

Indacadores

1. # convenios en ejecucion/ # Convenios ﬁgentes _
2. # proyectos ejecutados/ # proyectos aprobados

1. #convenios en ejecucion/# Convenios vigentes
2. # estudiantes matriculados por convenio

* Pueden ser modificados de acuerdo a los requerimientos del comité

&
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